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山西工程技术学院关于进一步加强课堂教学纪律的通知 

教师课堂教学八项规定 

1.严格按课表和作息时间上、下课，提前 5分钟到教室或实践场

地，做好上课的各项准备工作。 

2.衣冠整洁，仪表端正，举止得体，教态自然大方；须用普通话

教学，教学语言清楚流畅，生动文明；板书清楚，文字书写规范。 

3.备齐教学文档，做到有指定教材、进度计划、教学大纲、教案

和讲义、PPT 和微课、录课等视频资料。 

4.不得擅自调整上下课时间，不得任意缺课、私自调课和擅自请

人代课。特殊情况需停课、调课时应按学校规定办理手续。 

5.教师上课期间应关闭手机或调成静音，放在包里或手机袋里，

严禁接听电话、收发信息，会客或随意离开教室或实践场地；使用线

上教学资源上课的教师需进行报批。 

6.任课教师是课堂教学第一责任人。任课教师要求学生将手机放

入手机袋，做好学生的考勤工作，前排就坐，认真听课，维持好课堂

秩序。 

7.严禁在课堂上讲授与教学无关的内容、发表错误的言论、做与

教学无关的事情。 

8.教师要切实运用多种教学手段，努力提高课堂教学质量，切忌

照本宣科，罗列堆砌，平铺直叙。 
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学生课堂纪律八项规定 

1.学生进入教学楼和教室须着装整洁、得体，不准穿拖鞋、超短

裙或其他不庄重的服饰进入教室。 

2.学生每堂课需提前到达上课地点做好上课准备，携带好书包、

教材、笔记本等与教学相关的资料与工具。 

3.不得迟到、早退、旷课，请假必须向教师出示请假条。 

4.学生上课期间严禁用手机，进教室关闭手机放入手机袋；只有

在教师教学要求使用手机时方可使用手机。 

5.学生上课要认真听课，不交头接耳，不吃东西，不做与课堂教

学无关的事情，严禁随意离开教室。 

6.积极主动参与教学互动，认真完成课内外作业和实践任务。 

7.讲究文明礼貌，尊重老师，服从教师的课堂管理。 

8.爱护教室内的公共设施，严禁乱写乱划、破坏设施设备等行为；

在课前、课间安排值日生擦拭黑板，保持教室清洁卫生。 
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